GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

z dnia z?fﬂ’?&g% 2015 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien

publicznych w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzgdzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad (z pdzn.

1) zarzadza sie, co nastepuje:

g 1.
W zarzadzeniu Nr 8 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 19 lutego
2010 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych w Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, w regulaminie udzielania zaméwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad, stanowiacym zatgcznik do
zarzadzenia w § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Regulamin stosuje sie do zamowien na dostawy, wykonywanie ustug i robét

budowlanych udzielanych przez Zamawiajacego na podstawie ustawy.”.

§ 2.

Tekst ujednolicony zatgcznika do zarzadzenia, o ktdérym mowa w § 1, regulamin
udzielania zamowien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad,

stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z daty obowigzywania od dnia
wejécia w zycie ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy Prawo zamowien

publicznych oraz niektorygh-inmy ustaw {(Dz. U. poz. 423).
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dnia 18 grudnia 2014 r. oraz Nr 33 z dnia 28 kwietnia 2015 r.
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' Zatacznik do Zarzadzenia Nr ..%..:
Generalnego Dyrektora Drég Kraﬂowych i Autostrad
z dnia .4 2% G, 2015 1.

TEKST UJEDNOLICONY

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

przez
Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad

Postanowienia ogdéine
§ 1.

Regulamin okresla zasady udzielania zamdwien publicznych przez komérki
organizacyjne Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (GDDKIA).

Definicje
g 2.

1. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

~ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

~Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Droég
Krajowych i Autostrad;

~Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego
Dyrektora Drdog Krajowych i Autostrad, Dyrektora Generalnego Urzedu w
GDDKiA lub pracownika, ktéry zostal upowazniony do wykonywania
zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,

~komérce organizacyjnej”- nalezy przez to rozumie¢ komorki
organizacyjne Centrali w tym miedzy innymi departamenty i biura oraz
komérki organizacyjne oddziatéw, w tym réwniez rejony;

~Kierowniku komérki organizacyjnej”- nalezy przez to rozumiec
dyrektora departamentu, biura Centrali lub kierownika innej komorki
organizacyjnej;

~Komisji” - nalezy przez to rozumieé komisje przetargowg powotana przez
Dyrektora.

2. Pozostate terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowac zgodnie
Z postanowieniami ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy.



Stosowanie regulaminu
8§ 3.

Regulamin stosuje sie do zamdwien na dostawy, wykonywanie ustug i robét
budowlanych udzielanych przez Zamawiajacego na podstawie ustawy.

Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, przy udzieleniu, ktorych nie stosuje sie
ustawy.

Zasada planowosci
§ 4.

Zamawiajacy po zatwierdzeniu planu finansowego moze przekazaé Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich lub zamiesci¢ na wiasnej stronie
internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamowien wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamdwieniach.

Zamawiajacy, ktéry zdecyduje o ogloszeniu, o ktdrym mowa w ust. 1, dziata
zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie.

Szacowanie wartosci zamoéwienia

§5. .

Wartos¢ zaméwien zwigzanych z dziatalnoscia Oddziatu GDDKIA okresla sie
w ramach kazdego Oddziatu odrebnie.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscig. Wybor podstawy ustalenia wartosci
zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig okresowo nie moze byc
dokonany w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢
zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajgcych, przy
ustalaniu wartoéci zaméwienia uwzglednia sie warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych.
Podstawq ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz proghozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogodtem, albo

2) ktérych zamawiajgacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Dostawami i ustugami tego samego rodzaju sa dostawy produktow lub ustugi
przeznaczone do identycznego lub podobnege uzytku normalnie dostgpne
u jednego rodzaju wykonawcéw uwzgledniajac ich potencjat | standardowq oferte.



7. Zakres | wartos¢ ustug bezposrednio zwigzanych z robotami budowlanymi,
w szczegdlnosci polegajacych na opracowaniu dokumentacji projektowej lub
nadzorze inwestorskim mozna okresla¢ oddzielnie dla kazdej roboty budowlanej.

8. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiege sporzadzanego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonaino-uzytkowym, jezeli

przedmiotem zamoéwienia jest =zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane.

9. Wybdr jednej z metod okreslonych w ust. 8 pkt 1 i 2 nie moze by¢ dokonany
w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

10.Podstawg obliczania wartoéci zamoéwienia na roboty budowlane ujete
w wieloletnim planie inwestycyjnym jest catkowita wartos¢ tych robdt,
a w przypadku pozostatych robét - wartosé tych robot planowanych do
wykonania w ciggu 12 miesiecy lub w okresie realizacji zamdwienia, jezeli jest on
diuzszy, niz 12 miesiecy.

11, Jezeli przewiduje sie udzielenie zamodwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamodwienia jest taczna wartosc
poszczegoblnych czesci z wyjatkiem zamowien, o ktdrych mowa w art. 6a ustawy.

Zasady dotyczace przyqotowania i prowadzenia postepowania
g 6.

1. Zamoéwienie publiczne jest udzielane zgodnie z przepisami ustawy.

2. Podstawowymi trybami udzielenia zamowienia publicznege sa przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony. Zaméwienie moze by¢ udzielone w innym
trybie tylko w przypadkach okreslonych w ustawie,

3. Postepowanie musi by¢ wszczete i prowadzone w sposob zapewniajacy
zachowanie zasad udzielania zamodwien okreslonych ustawa.

4. Kierownik komérki organizacyjnej przedktada Dyrektorowi wniosek o zamiarze
udzielenia zamowienia publicznego na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do
Regulaminu. Dyrektor moze okresli¢ inny wzér wniosku obowigzujacy w Oddziale,
pod warunkiem, Ze bedzie on zawieral co najmniej informacje zawarte w
przywotanym zataczniku.

5. Zatwierdzajac wniosek Dyrektor wyznacza przygotowanie lub przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania Kierownikowi komérki organizacyjnej wiasciwej
merytorycznie lub Komisji

6. Przygotowanie postepowania w szczegélnosci polega na:

1) przygotowaniu propozycji wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym;

2) okresleniu szacunkowej wartosci zamoéwienia;



3) okresleniu przedmiotu zaméwienia;

4) przygotowaniu ogloszenia o zamowieniu lub innego dokumentu wszczynajgcego
postepowanie;

5) opracowaniu dokumentacji i innych dokumentéw niezbednych dla wszczecia
postepowania;

6) przygotowaniu informacji kierowanej do Prezesa UZP, o ile jest ona wymagana
ustawa.

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
odpowiada Dyrektor.

8. W przypadku, gdy przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania wymaga wiadomoéci specjalnych Dyrektor moze z wilasnej
inicjatywy lub na wniosek Kierownika komérki organizacyjnej lub Komisji, powota¢
bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.

9. Komisja moze miec charakter staty lub dorazny.

10.Komisje statg powotuje i odwotuje Dyrektor w drodze zarzgdzenia.

11.Powotanie Komisji doraznej nastepuje przez zatwierdzenie przez Dyrektora
wniosku o jej powotanie. Z wnioskiem o powotanie Komisji doraznej wystepuje
Kierownik komorki organizacyjnej, ktérej powierzono przygotowanie Ilub
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

12.Wz6r wniosku o powolanie Komisji stanowi zalgcznik nr 2 do ninigjszego
Regulaminu.

13.Tryb pracy Komisji okresla Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowigcy
zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

14.Dla zamdwien, ktoérych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach,
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, powolanie Komisji nie jest
obowigzkowe. W takim przypadku postgpowanie przygotowuje lub przygotowuje i
przeprowadza Kierownik komarki organizacyjnej.

Procedury odwolawcze
g 7.

W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej lub skargi
na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej do sadu Dyrektor zapewnia reprezentowanie
Zamawiajacego przed Krajowg Izba Odwotawczg Iub sadem przez osoby
o odpowiednich kwalifikacjach.

Zakonczenie postepowania
g 8.
1. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja lub Kierownik komorki
organizacyjnej przedstawia Dyrektorowi propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty.

2. Postepowanle o udzielenie zaméwienia publicznego konczy sig wyborem
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniem postepowania.



Ewidencja zaméwien i uméw
§ 9,

1. Zatwierdzony protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatacznikami

Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje do archiwum zgodnie z zarzadzeniem w
sprawie ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Generalnej
Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad.

Prowadzi sie ewidencje zamédwien zgodnie z zarzgdzeniem w sprawie wprowadzenia
rejestru postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego.

Ewidencje prowadzi sig w sposéb uwzgledniajacy obowiazujace przepisy
o sprawozdaniach o udzielonych zaméwieniach.



Zatacznik nr 1 do Reguiaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad

jednostka organizacyjna

Nr ref.: Wniosku:

Whniosek
0 zamiarze udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamodwienia publicznego /okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot
budowlanych oraz ich przeznaczenie/

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kategoria ustug ...........coviiiinnens
Czy przewiduje sie udzielanie zamdwien uzupetniajacych? ........... /jesli tak podac

zakres/

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
1) podstawowego ..o PLN (netto), ..ocooeciirmiiecincnenaens euro’,
........................... PLN ( brutto),
2) uzupelniajacego..cicieriniieiaienis PLN (netto), .....coovviiiiviieninnnne, euro”’,
........................... PLN ( brutto).

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamdwienia:.
Data dokonania ustalenia wartosci zamodwienia..
Wartoéé szacunkowa niniejszego zamowienia zosta’ra okreslona na podstawua

Czy zamowienie jest wspétfinansowane ze Srodkow UE? ......cccvcveiiiniinnnnininns

4, Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow /proponowane warunki/

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................



5. Dokumenty posiadane przez zamawiajacego - konieczne do udzielenia zaméwienia

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

7. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o zamowienie publiczne w trybie:
1/ przetargu nieograniczonego
2/ przetargu ograniczonego

B e zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. ...... ust. ...... pkt. ........ fit.
........ /zataczyé uzasadnienie faktyczne wyboru trybu wraz z listq wykonawcéw

proponowanych do zaproszenia do udziatu w postepowaniuy/.

8. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym GDDKIA:
- pozycja planu ..o, ;
- Zrodto fiNANSOWANIA «vuveevriirrernrrrererrnsnrirnraresrernsnnin 8 i ;

- rodzaj wydatku*:
a/ biezace
b/ inwestycyjne*.

9. Komérka organizacyjna (departament, biuro, wydzial, zespét, stanowisko) oraz

11. Do wniosku zalacza sie ,szacunkowa kalkulacje kosztéw zaméwienia” /nie dotyczy
robot budowlfanych/
Tak/nie*

12.Inne

(podpis Kierownika komorki organizacyjnej)”



Wniosek zatwierdzam i wyznaczam do przygotowania postgpowania

(podpis w Centrali przez Glownego Ksiegowego

lub osobe upowazniong w Oddziatach przez

Z-ce Dyrektora Qddziatu ds. Ekonomiczno -
Finansowych |ub osobe upowazniona)

U - przelicznik na euro nalezy zastosowad wediug rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
wydawanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwienn publicznych w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

2 — w przypadku departamentéw i biur wniosek podpisuje oprécz Kierownika komdrki organizacyinej (naczelnik
wydziailu, kierownik zespotu) réwniez dyrektor departamentu lub dyrektor biura.

* niepotrzebne skreslic.,



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drdog Krajowych i Autostrad

Whniosek
o powolanie Komisji Przetargowej

Dziatajgc na podstawie § 6 ust, 11 Zarzadzenia nr ... z dnia .......- Regulaminu
udzielania zamowien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad
wnioskuje o powotanie Komisji Przetargowej dla przygotowania iub przygotowania i
przeprowadzenia*  postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego na:

1 T PP - Przewodniczacy

) T - Sekretarz

3 T PP - Czlonek zwyczajny
A e

L TP

G TP

zgodnie z ustawa, na podstawie art. ..., ust. ..., pkt ..., lit. ..
w oparciu o Wniosek o zamiarze udzielenia zaméwienia nr ref.:

Whiosek zatwierdzam:

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Rozdziat I
Postanowienia ogdine

§1.

. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji przetargowej (zwanej dalej
-Komisjg"), powolywanej przez Generalnego Dyrektora Drdog Krajowych
i Autostrad, Dyrektora Generalnego Urzedu w GDDKIA lub Dyrektora Oddziatu
GDDKIiA, na podstawie § 6 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

[y

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zwanej
dalej ,ustawg”.

§ 2.

. Cztonkdw Komisji powotuje i odwotuje Dyrektor.

N =

. Komisja sklada sie co najmniej z 3 Czionkdw.

w

. W skiad Komisji wchodzg nastepujacy jej Czionkowle:
1) Przewodniczacy Komisji;
2) Sekretarz Komisji;
3) C#onkowle zwyczajni

- znajacy przedmiot zamdwienia oraz zasady udzielania zamoéwien publicznych,
wskazani przez Generalnego Dyrektora, Dyrektora Generalnego Urzedu Ilub
Dyrektora Oddziatu.

3. Przewodniczacy kieruje pracg Komisji oraz ustala szczegotowy zakres obowigzkow
jej Cztonkow.

4. Cztonkowie Komisji muszg posiadaé wiedze z dziedziny zwigzanej z przedmiotem
zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajaca dokonanie oceny ofert na
podstawie ustalonych kryteridbw oceny ofert oraz dokonanie o udzielenie
zaméwienia.



Rozdziat I1

Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji.
§3

. Czionkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykaonujg powierzone im
czynnoscl  kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg |
doswiadczeniem.

. Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za czynnosci podejmowane
w ramach pracy w Komisji.

. Do obowigzkow Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie sie z trescig Regulaminu udzielania zamoéwiert publicznych w
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz z trescig niniejszego
Reguiaminu;

2) zapoznanie sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkdow Zamoéwienia oraz
ogloszenia o0 zamoéwieniu lub innego dokumentu wszczynajgcego
postepowanie;

3} czynny udziat w pracach Komisji;
4) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

5) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego ] okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw Czionka Komisji.

. Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji - w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i pordwnania tresci zlozonych ofert nieujawnianych w protokole
postepowania i zatgcznikach do niego lub przed momentem ich udostepnienia.

. Jezeli w zwigzku z praca Komisji Cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktdre
w jego przekonaniu jest nlezgodne z prawem, godzi w Interes Zamawiajgcego lub
interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ na pismie
swoje zastrzezenia Przewodniczacemu. Czitonek Komisji powinien rowniez
przedstawi¢ Przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmictem prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
Z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki.

. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 5 przez
Przewodniczacego Komisji, Cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio
Dyrektorowi.

. Czionkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktorych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§4

1. Czionek Komisji ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisiji.

. Czionek Komisji ma prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatacznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegltych.

. Cztonek Komisji ma prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji - do Przewodniczacego Komisji lub Dyrektora.



4.

W szczegblnie wuzasadnionych przypadkach Cztonek Komisji ma prawo,
w trybie pisemnego wniosku zlozonego Dyrektorowi, odmoéwi¢ udziatu
w podejmowaniu konkretnej decyzji, jesli brak mu wiedzy | doswiadczenia
niezbgdnych do petnienia obowigzkéw Cztonka Komisji zgodnie z § 3 Regulaminu.

Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkow
stuzbowych. Obowigzkiem bezposredniego przelozonego Czionka Komisji jest
umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.

. Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic

Przewodniczgcego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu  Komisji,
podajgc przyczyny nieobecnosci. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia
niecbecnosci Cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji podejmuje Przewodniczacy.

Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego Komisji podejmuje
powolujgcy Komisje. Nie wymaga to formy pisemnej.

§5

. Niezwtocznie po zapoznaniu sie Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami

ztozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im
warunkow, czionkowie Komisji skladaja pisemne odéwiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

. W przypadku zlozenia przez Cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu

okalicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo
ztozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, o czym powzieto wiadomosé,
Przewodniczacy niezwlocznie wytacza Czionka Komisji z dalszego udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Wobec Przewadniczgcego
czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor.

. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie

wylaczyC sie z udzialu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, powiadamiajgc
Przewodniczgcego. Przepls ust. 2 stosuje sie odpowlednio.

. Czynnosci podjete w postepowaniu przez Czlonka Komisji, po powzieciu przez

niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg
niewazne. Czynnosci Komisji, jedli dokonane zostaly z udziatem takiego Cztonka, z
zastrzezeniem ust. 5, powtarza sig, chyba, ze postepowanie zostaje uniewaznione.
Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktdrej Czlonek Komisji zostanie
wylgczony z powodu nieztozenia os$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo
zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych

niewplywajacych na wynlk postepowania.

§6

. Przewodniczacy Komisji wnicskuje do Dyrektora o odwotanie Cztonka Komisji

w razie:
1) wylaczenia sie Cztonka Komisji z jej prac,

2) nieuzasadnionej nieobecnosci Cztonka Komisji na dwoch  kolejnych
posiedzeniach Komisji,

3) naruszenia przez Czlonka Komisji obowigzkdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu,

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.



2.

Do

Dyrektor moze w miejsce odwotanego Cztonka Komisji powotaé innego cztonka
Komisji. Dyrektor zobowiazany jest powola¢ nowego Cztonka Komisji w sytuacji,
gdy liczba cztonkdw jest mniejsza, niz trzech.
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. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci -

wskazana przez Przewodniczacego osaba wchodzgca w sktad Komisji

. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) poinformowanie Czlonkdéw Komisji o0 odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepisow ustawy lub niniejszego Regulaminu,

2) odebranie od czlonkdéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5,
3) wyznaczanie miejsc i terminow posiedzen Komisji,
4) prowadzenie posiedzen Komisji,

5) podziat prac pomiedzy Czionkdéw Komisji, wyznaczanie termindw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,

6) przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisje,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,

8) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

9) nadzér nad przechowywaniem protoketu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentdéw zwigzanych 2z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, w trakcie jego trwania,

§8
obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosdci:
1)} prawidtowe dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji,

3) opracowywanie projektow dokumentdw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego,

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
5) prowadzenie korespondencji zwigzanegj z postepowaniem,

6) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokolem, ofertami
oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie
jego trwania.

§9

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Komisji zwraca sie do Dyrektora
z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego. Wniosek powinien zawierac
przedmiot opinii (zestaw pytan do biegtego) oraz wskazanie odpowiednie]
kandydatury na biegtego.



2. Komisja zwigzana jest opinig bieglego. lezeli opinia biegtego jest w sposdb

3.

oczywisty niezasadna Ilub niejasna Przewodniczacy moze wystapic za
posrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie lub o sporzgdzenie opinii przez innego
biegtego. Jesli opinia nie zawiera jednoznacznego rozstrzygnigcia co do sposobu
postgpowania Przewodniczacy moze poddac dane rozstrzygniecie pod gtosowanie
Czlonkéw Komisji.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkoéw czltonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio
do biegtych.

Rozdziaf 11T

Tryb pracy Komisji
§ 10

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora powotywanym do oceny
spetniania przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz do badania i oceny ofert,

§ 11

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia

publicznego, ktore byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia
postapowania.

Komisja zapoznaje sie z dokumentami opracowanymi na etapie przygotowania
postepowania, o ile wczesniej ich nie opracowala.

Komisja w szczegodlnosci:

1) przedstawia Dyrektorowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania,

§12

. Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

. O miejscu i terminie posiedzen Komisji, o ile nie wynika to z harmonogramu,

Sekretarz powiadamia Czlonkéw co najmniej dwa dni przed posiedzeniem.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna
powiadomié w terminie krotszym, niz okreslony w ust. 2,

§13

. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej

oceny ofert dokonanej przez Cztonkéw Komisjl, po szczegétowym zapoznaniu sie z
ofertami oraz opiniami biegtych {jezeli byli powolani).

. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteribw oceny

ofert, okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Kazdy z
Czionkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
Cztonkowie Komisji nie sporzadzaja indywidualnej oceny ofert w przypadku gdy
nie jest to wymagane przepisami ustawy.



. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
Zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Komisja wystepuje do Dyrektora o uniewaznienie postepowania przedktadajac do
zatwierdzenia protokét postepowania.

§ 14

. Ani Komisja, ani jej Przewodniczgcy nie majg prawa sktadaé oswiadczen woli
w imieniu Zamawiajgcego.

. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci wiekszosci jej Cztonkdw. W przypadku
braku quorum posiedzenie odracza sie.

. Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen Komisji 0séb niebedacych jej
Czionkami ani biegltymi podejmuje Przewodniczacy Komisji lub Dyrektor.

§ 15

. Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje jest ustawa oraz os$wiadczenie
i dokumenty skladane przez Wykonawcow.

. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji Cztonkowie Komisji, a zwiaszcza jej
Przewodniczacy, winni dgzy¢ do osiagniecia konsensusu,

§ 16

. W przypadku wniesienia odwofania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
Przewodniczacy niezwiocznie infoermuje Dyrektora i zwotuje posiedzenie Komisji.

. Wszystkie osoby blorace udziat w przygotowaniu postepowania lub postepowaniu
w imieniu zamawiajacego zobowigzane s3, na wezwanie Przewodniczgcego
komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska Komisji w sprawie odpowiedzi na odwotanie oraz wskaza¢ dowody
stwierdzenia faktéw.

Komisja przedstawia Dyrektorowi rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na
odwotanie.

Przewodniczacy komisji rekomenduje Dyrektorowi minimum jednego Czlonka
Komisji do reprezentowania Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwolawczg lub
inng oscbe o cdpowiednich kwalifikacjach.

Przewodniczacy komisji odpowiada za przekazanie kopii dokumentacii
postepowania Krajowej Izbie Odwolawczej w zwigzku z odwotaniem.

§ 17

. W przypadku kontroli uprzedniej zamdwiert wspétfinansowanych ze $srodkdw Unii
Europejskiej Iub kontroli doraznej wszczetej przed zawarciem umowy,
Przewodniczacy komisji odpowiada za przekazanie kopii dokumentacji
postepowania, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Dyrektora w celu
przeprowadzenia kontroli.



2. W przypadku zawarcia w informacji o wyniku kontroli zalecern pokontrolnych
Komisja dokonuje czynnosci w celu usunigcia stwierdzonych naruszen.

3. Komisja przedstawia Dyrektorowi propozycje zgloszenia zastrzezen do wyniku
kontroli.
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1. Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienie publicznego sporzadza Sekretarz
Komisji, a podpisujg wszyscy Cztonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z Czlonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany
przez Przewodniczgcego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powedem braku podpisu sg =zastrzezenia Czionka Komisji co do
prawidlowosci postepowania, do protokotu zalgcza sie réwniez pisemne
zastrzezenia Czionka Komisji.

4. Przewodniczacy przekiada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokét postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdzial IV
Nadzorowanie prac Komisji
§19

Nadzoér nad prawidlowym tokiem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje Dyrektor.

§ 20
1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikow pracy Komisji.
2. Dyrektor stwierdza niewaznoéé czynnodci podjetej z naruszeniem prawa.

3. Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniong czynnosé, podjetq
Z naruszeniem prawa.



